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I1 Prefetto di Club

Il Prefetto:

1 - e il maestro di cerimonie e 'organizzatore di tutte le riunioni e le
manifestazioni del Club

2 - collabora con il Segretario nella registrazione delle presenze alle
riunioni ed in ogni altra attivita richiesta dal Presidente o dal Segretario

3 - e responsabile delle pubbliche relazioni, specialmente di quelle
all'interno del Club

4 — dispone, d’accordo con il Presidente, 'addobbo della sala per le
riunioni, stabilisce i posti a tavola, fissa i menu e ne controlla, sentito |l
Direttivo, i costi in limiti equi e proporzionali
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I1 Prefetto di Club

5 - deve, di norma, trovarsi sul luogo delle riunioni con congruo anticipo
per poter sovrintendere agli ultimi preparativi

6 - nelle manifestazioni ufficiali deve predisporre | segnaposti al tavolo
della presidenza e controllare che al suddetto tavolo non rimangano
posti vuoti

La sua carica, come recita il Manuale di Procedura, non dovrebbe
protrarsi per piu di un anno; al massimo, ed in casi di particolare utilita
per il Club, per un biennio.
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I1 Prefetto di Club

Campana e bandiere

Sul tavolo, davanti al Presidente, e posta la campana e, alla destra di
guesta, il guidoncino del Club e il guidoncino dell’annata rotariana.

Le bandiere devono essere collocate alla destra del tavolo della
Presidenza; qualora le bandiere siano due, il tricolore va posto alla
destra, nel caso siano tre o piu va collocato al centro.

(quando si parla di destra o sinistra ci si riferisce sempre al posto del
Presidente della riunione)

La disposizione in caso di piu bandiere e comunque la seguente:
bandiera nazionale, alla destra bandiere di altre nazioni, bandiera
d'Europa infine bandiera del Rotary International.
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I1 Prefetto di Club

Posti a tavola

|| Governatore del Distretto, quando € presente, siede al posto d’'onore
successivo a quello del conferenziere.
Coincide con quello del conferenziere nella serata a lui dedicata.

Le mogli assumono lo stesso rango del marito quando lo
accompagnano.

Se ci sono Autorita pubbliche, queste vengono anteposte, con
I'eccezione del Governatore, agli ospiti rotariani.

A~
‘ @) SIPE-SISE-SIPR-SITES-SISTR Distretto 2072 Rotary

v Seminario Istruzione Dirigenti Governatore 2018-2019 Paolo Bolzani
N 2 Emilia Romagna — Repubblica di San Marino Distretto 2072
ISPIRAZIONE

SIATE DI

Bologna 17 marzo 2018



I1 Prefetto di Club

A tavola il posto d’onore e alla destra di chi regge la Presidenza e si
alternano, destra — sinistra, gli invitati secondo l'ordine decrescente di
gualifica istituzionale, professionale o rotariana.

Qualora il tavolo sia a due facce, il posto d’'onore € quello di fronte a chi
regge la presidenza della tavola.

Nelle riunioni conviviali I'invito e rivolto alla persona, non alla carica; di
conseguenza le precedenze tengono conto del rango personale,
contrariamente a quanto avviene nelle cerimonie. La persona invitata
alla conviviale non puo delegare altri a rappresentarla.
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I1 Prefetto di Club

Nelle cerimonie, al tavolo della Presidenza, il posto centrale viene
assunto da chi presiede la manifestazione, alla sua destra si pone la
personalita di qualifica istituzionale, professionale o rotariana piu
elevata intervenuta in forma ufficiale.

Un’autorita impedita ad intervenire ad una cerimonia ufficiale puo farsi
rappresentare da persona di qualifica pari o immediatamente inferiore.
Al rappresentante in questo caso spettano gli onori riservati alla
personalita rappresentata, anche se sono presenti alla cerimonia
personalita di qualifica piu elevata.

Il Code of Policies dedica I'art. 26.060 al Protocollo Rotariano al quale
tutti voi potete attingere.
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I1 Prefetto di Club

Manifestazioni interclub

Nelle riunioni interclub devono essere esposti gli stendardi di tutti i Club
partecipanti e devono essere presenti, sul tavolo della Presidenza, i
relativi guidoncini. (il guidoncino del Club ospitante & sempre vicino alla
campana)

Nella disposizione dei posti al tavolo della Presidenza, il Presidente del
Club ospitante sta al centro, alla sua destra sta il conferenziere della
serata, alla sua sinistra il Governatore se presente o, in sua assenza, il
suo Assistente, quindi, alternati a destra ed a sinistra, i Presidenti degli
altri Club in ordine di anzianita rotariana.

In queste manifestazioni, il Prefetto del Club ospitante, in accordo e
collaborazione con i Prefetti degli altri Club presenti, dovra attivarsi per
migliorare la conoscenza e I'affiatamento tra i Soci dei diversi Club.
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I1 Prefetto di Club

La ruota
Non esistono disposizioni ufficiali per le firme sulla ruota.

Normalmente firma per primo il Segretario o il Prefetto a seconda degli
usi del Club. Poi si inizia dalla sinistra del Presidente.

|| Presidente firma per ultimo.

L'unica eccezione e durante la visita ufficiale del Governatore in cui Si
inizia dalla sinistra del Governatore ed & quest’ultimo che chiude la
ruota.

La ruota va fatta firmare girando sempre in Senso orario.

Il Prefetto seque, con attenzione e discrezione, le firme ed il corretto
passaqgqio, tra i Soci e non, della ruota.
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I1 Prefetto di Club

InNI

Nelle manifestazioni di rilievo, I'ordine di esecuzione degli Inni e il
seguente:

- Inno dello Stato estero compreso nel Distretto,
- Inno nazionale italiano,

- Inno europeo,

- Inno del Rotary International
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I1 Prefetto di Club

E’ doveroso ascoltare gli Inni guardando le bandiere, restando in piedi,
fermi con le braccia distese lungo il corpo, in segno di rispetto.
(Qualora non ci siano bandiere, occorre rivolgersi al video o alle
Immagini degli inni).

Non é previsto I'applauso al termine degli inni.

Con invitati, visitatori, delegazioni o personaggi rotariani importanti, il
primo inno suonato e, per cortesia, quello del loro paese.

A~
‘ @) SIPE-SISE-SIPR-SITES-SISTR Distretto 2072 Rotary

v Seminario Istruzione Dirigenti Governatore 2018-2019 Paolo Bolzani
N 2 Emilia Romagna — Repubblica di San Marino Distretto 2072
ISPIRAZIONE

SIATE DI

Bologna 17 marzo 2018



I1 Prefetto di Club

Campana

Il suono della campana da parte del Presidente segna l'inizio ed |l
termine della riunione.

Prima del suono della campana e buona abitudine per i Soci salutare |l
Presidente.

E’ buona norma che, al termine di una riunione, ci si levi in piedi solo
dopo il suono della campana.

Suonata la campana, che chiude la riunione, ci si potra avvicinare al
tavolo della presidenza, per salutare il Presidente e complimentarsi, se
e il caso, con I'eventuale relatore.
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I1 Prefetto di Club

Distintivo e cravatta

| rotariani devono avvertire il dovere di portare sempre il distintivo del
Rotary.

| distintivi di particolari riconoscimenti rotariani (tra i quali il PHF) e la
cravatta dell’annata rotariana vanno indossati in occasione di
manifestazioni rilevanti.

In alcune occasioni | Presidenti indossano il Collare del Club.
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I1 Prefetto di Club

Concludendo ...

| 'organizzazione delle riunioni conviviali e uno deqli aspetti piu
significativi della sua azione.

La soluzione di eventuali problemi organizzativi ed operativi e affidata
alla sua competenza.

E’ utile che abbia a disposizione uno stampato con il nome dei Soci del
Club per registrarne la presenza e che abbia spazi per registrazione
degli ospiti, dei Soci che li hanno invitati e della provenienza, classifica,
cariche ed onorificenze degli eventuali Rotariani visitatori.
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I1 Prefetto di Club

E’ importante che il Prefetto, in considerazione delle sue molteplici
funzioni, eviti di prendere posto al tavolo della presidenza, allo scopo di
avere la massima liberta di movimento.

Dovrebbe occupare un posto a tavola che consenta di vedere la porta
d'ingresso e, se possibile, anche il tavolo della presidenza.

« Il Prefetto di Club non svolge un mestiere, ma una missione!»
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